T
N
ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE CULTURA.
RECREACION Y DEPORTE

CODIGO: FR- 02- PR-JUR-04

INFORME FINAL DE SUPERVISION VERSION: 02

FECHA:29/11/2021

1. ASPECTOS GENERALES

No. DE EXPEDIENTE

202176002000800288E

No. de contrato

CONTRATO No. 123 DE 2022

Tipo de contrato

Prestacion de servicios

Contratista

DIEGO ALDEMAR MEDINA RAMIREZ

Objeto del contrato

Prestar con plena autonomia técnica y
administrativa sus servicios
profesionales para apoyar la ejecucion
del proyecto de inversion 7646 en la
meta No. 2 para la vigencia 2022, para
gestionar, desarrollar y ejecutar las
actividades propias del levantamiento
de historias de usuario y casos de
prueba para la implementacion de
funcionalidades y modulos requeridos
en la construccién de componentes en
los sistemas de informacion de la
entidad.

Plazo del contrato

El plazo de ejecucion del contrato es de
SIETE (07) MESES, contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento 'y ejecucion del
contrato, sin sobrepasar el 30 de
diciembre de 2022

Fecha del cumplimiento de los requisitos de
ejecucion

20/01/2022

Fecha de inicio de cobertura de la ARL (esto para
contratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion)

22/01/2022

Fecha de inicio

01/02/2022

Periodo analizado o certificado (dd/mm/aa)

01/02/2022 al 26/07/2022
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Estado de la Garantia. (Se deberéa dejar constancia | Vigente
si la garantia se encuentra vigente o no de
conformidad con lo exigido en el contrato, asi mismo
en el evento en que la garantia haya tenido
actualizaciones con ocasion a alguna modificacion
deberé sefialarse tal situacion e incorporar la fecha
de aprobacién de la modificacion de la garantia)

2. INFORME SOBRE EJECUCION Y AVANCE DEL CONTRATO

Pautas para emitir el informe: El informe debera detallar una a una las obligaciones
establecidas en el contrato e indicar las actividades desarrolladas para el cumplimiento de la
obligacion que se esta analizando.

Asi mismo se debera sefialar en donde reposan las evidencias del cumplimiento del contrato.

En el evento en que en el contrato se hayan pactado productos, se debe incorporar el detalle
de lo que entrega.

Tenga en cuenta que en este informe se plasma el ANALISIS, realizado por el supervisor, del
cumplimiento de cada una de las obligaciones previstas en el contrato, no es la transcripcion
del informe que presenta el contratista.

El presente formato indica los criterios minimos que el supervisor debe incluir en un informe
de supervision, ello no implica que, de considerarlo necesario, el supervisor incorpore aspectos
adicionales tales como incumplimiento y el procedimiento adelantado, amortizacion de anticipo
cuando exista, entre otros.

Recuerde que en calidad de supervisor se tiene el deber de ejercer el control y vigilancia sobre
el cumplimiento del contrato en términos de plazos, obligaciones, calidades, cantidades y
adecuada ejecucion de los recursos del contrato.

Como consecuencia de lo anterior estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual, impartir instrucciones al
contratista y hacer recomendaciones encaminadas a lograr la correcta ejecucién del objeto
contratado.

Por lo anterior, es necesario que el informe que emita el supervisor del contrato refleje el
cumplimiento sobre la ejecucién del mismo.

NOTA: se recuerda que este informe se debera publicar en el Secop Il, ademas debera validar
gue en dicha plataforma se encuentren publicados todos los documentos que demuestra la
ejecucion del contrato.

A continuacion, se procede arendir el informe sobre la ejecuciony cumplimiento del objeto
contratado y cada una de las obligaciones pactadas asi:
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OBLIGACION No. 1:

DESCRIPCION

ANALISIS DEL CUMPLIMIENTO.

Elaborar y presentar el cronograma de trabajo,
dentro de los primeros cinco (5) dias habiles
siguientes a la suscripcion del acta de inicio en
donde se plasme los productos y entregables que
den cumplimiento al objeto contractual. Este
debe ser actualizado periddicamente de acuerdo
a los desarrollos asignados.

Realizé el cronograma de actividades con
los compromisos de los entregables.

OBLIGACION No. 2:

DESCRIPCION

ANALISIS DEL CUMPLIMIENTO.

Atender los requerimientos para el
levantamiento y documentacion de ajuste y/o
modificacién de los aplicativos y sistemas de
informacién que apliquen.

No se realizaron actividades asociadas a
esta obligacion en este periodo.

OBLIGACION No. 3:

DESCRIPCION

ANALISIS DEL CUMPLIMIENTO.

Apoyar en la construccion de necesidades
tecnoldgicas de los componentes y/o sistemas de
informacién que le sean asignados por el
supervisor.

No se realizaron actividades asociadas a
esta obligacion en este periodo.

OBLIGACION No. 4:

DESCRIPCION

ANALISIS DEL CUMPLIMIENTO.

Atender la construccién de historias de usuarios
de acuerdo a las necesidades tecnolégicas
recibidas y asignadas.

Realiz6 el ajuste de la historia de usuario
correspondiente al aplicativo de IVC

Realiz6 la historia de usuario correspondiente a
Alertas y comunicaciones

Elaboré la historia de usuario correspondiente al
aplicativo IVC

Particip6 en la elaboracién de la historia de
usuario Bonificacion permanencia y Valores otra
entidad

Trabajo en las  historias de usuario
correspondientes al aplicativo Django.
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Trabaj6 en las  historias de usuario
correspondientes a Certificado de Inspeccion,
Vigilancia y Control

OBLIGACION No. 5:

DESCRIPCION ANALISIS DEL CUMPLIMIENTO.

Atender la elaboracién y ejecucién de casos de | Realizd las pruebas para el aplicativo de IVC

pruebas que sean asignados. , .
Elabor6 el caso de pruebas correspondiente a

Alertas y Comunicaciones

Realiz6 la ejecucion de los casos de prueba para
Alertas y Comunicaciones

Realiz6 la elaboracion de los casos de prueba
para el aplicativo Django

Realiz6 la ejecucion de los casos de prueba para
el aplicativo Django

OBLIGACION No. 6:

DESCRIPCION ANALISIS DEL CUMPLIMIENTO.

Acompafiar los procesos de evaluacién y | No se realizaron actividades asociadas a
seleccion de sistemas de informacién vy | esta obligacion en este periodo.
herramientas existentes bien sea en el mercado,
o instaladas en otras entidades, bajo el liderazgo
de la Oficina de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacidn, y documentar los resultados.

OBLIGACION No. 7:

DESCRIPCION ANALISIS DEL CUMPLIMIENTO.

Llevar a cabo la consolidacién de informacion y | Realizd la elaboracion de diagramas AS IS para
preparacion de informes que sean requeridos, asi | |2 Formalizacion de Entidades sin Animo de
como apoyar en la construccién de manuales | UCTO-

técnicos y de usuario de los componentes de | Realiz6 la elaboracién de diagramas TO BE
software y/o sistemas de informacién que sean | para la Formalizaciéon de Entidades sin Animo
asignados. de lucro.

Realiz6 el ajuste de diagramas AS IS para la
Formalizacién de Entidades sin Animo de lucro.
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Realiz6 la elaboracién de diagramas TO BE
para la Formalizacién de Entidades sin Animo
de lucro.

Realizé el informe de actividades
correspondiente al periodo en el tiempo
establecido.

Elaboré los documentos de aprobacion para la
Formalizacion de Entidades sin Animo de lucro

Elaboré los diagramas de proceso
correspondientes a Autorizaciones

Realiz6 la revision de diagramas AS ISy TO BE
de CRP y CDP, y la emision de observaciones

Realiz6 el informe de actividades
correspondiente al periodo en el tiempo
establecido.

OBLIGACION No. 8:

DESCRIPCION

ANALISIS DEL CUMPLIMIENTO.

Asistir a reuniones, comités, eventos, encuentros,
o actividades programadas que defina la
Secretaria de Cultura, Recreacidon y Deporte,
relacionadas con el objeto y las obligaciones del
presente contrato.

Particip6 en las siguientes reuniones:

e Conoce todo sobre el proceso de PQRS
- febrero 01

e Socializacion formatos TI - febrero 02

e Socializacién GitLab, casos de pruebas,
informes de pruebas y ORFEO - febrero
03

e Presentacion plan de trabajo 2022-1 -
febrero 04

e Presentacién y continuacién procesos
personas juridicas - febrero 08

e Racionalizacion tramite BIC - febrero 10

e Contextualizacién procesos DPJ -
febrero 11

e DPJ - Revision de diagramas AS-IS -
febrero 15

e Continuacion plan de trabajo BIC -
febrero 15

o DPJ - Revision de diagramas AS-IS -
febrero 16

e Revision diagramas - Febrero 16

o DPJ - Revision de diagramas AS-IS -
febrero 17
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DPJ - Revision de diagramas AS-IS -
febrero 18

Revision Cronograma Analistas -
febrero 18

Verificacién Formularios BEPS y BIC -
febrero 23

Revisién TO BE - DPJ y BIC - febrero
23

BIC - febrero 24

Revision TO BE — DPJ - febrero 25
Miércoles, 2 de marzo

Revisién TO BE Certificados DPJ -
Miércoles, 2 de marzo

Participa en el taller ¢,Por qué es
importante proteger los datos - Jueves,
3 de marzo

DPJ - Revision TO BE- Viernes, 4 de
marzo

Seguimiento cronograma funcional -
Viernes, 4 de marzo

Revision de diagramas TO BE — DPJ -
Martes, 8 de marzo

DPJ - Certificados DPJ - Martes, 8 de
marzo

Automatizacion Fase 1 DPJ - Miércoles,
9 de marzo

Seguimiento funcional - Jueves, 10 de
marzo

MESA TECNICA PROCESOS
FINANCIERA - Lunes, 14 de marzo
DPJ - Revision diagramas AS ISy TO
BE - Lunes, 14 de marzo
Notificaciones - Creacion de HU -
Lunes, 14 de marzo

DPJ - Ultima revision de diagramas -
Lunes, 14 de marzo

Organizacion de Archivos y Tabla de
Retencién Documental - Martes, 15 de
marzo

Revisar diagramas DPJ - Martes, 15 de
marzo

MESA TECNICA PROCESOS
FINANCIERA - Miércoles, 16 de marzo
Lo que debes saber de...La Direccién
de Arte, Cultura y - Miércoles, 16 de
marzo
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Avance HU Automatizacién DPJ -
Miércoles, 16 de marzo

Alertas y comunicaciones - Revision de
HU - Miércoles, 16 de marzo

Revision ajustes a BEPS y BIC -
Jueves, 17 de marzo

Prueba SUIMS - Jueves, 17 de marzo
Incidencias del ciudadano - Jueves, 17
de marzo

Revision estado mesas de trabajo
financiera, contractual y - Jueves, 17 de
marzo

Seguimiento funcional - Viernes, 18 de
marzo

Responsabilidad de los archivos y su
conservacion - Martes, 22 de marzo
Revision BICS - Martes, 22 de marzo
MESA TECNICA PROCESOS
FINANCIERA - Martes, 22 de marzo
MESA TECNICA PROCESOS
FINANCIERA - Miércoles, 23 de marzo
Revision BIC - Miércoles, 23 de marzo
Presentar Modelo C4 — Incidentes -
Miércoles, 23 de marzo

Ajuste to be incidencias del ciudadano -
Jueves, 24 de marzo

Asesoria primer nivel: Sesion 1 -
Conceptos béasicos y ruta de - Jueves,
24 de marzo

MESA TECNICA PROCESOS
FINANCIERA - Viernes, 25 de marzo
seguimiento funcionales - Viernes, 25
de marzo

MESA TECNICA PROCESOS
FINANCIERA - Lunes, 28 de marzo
Capacitacién "Conflicto de intereses" -
Martes, 29 de marzo

REVISION DE CUENTAS MES DE
MARZO - Martes, 29 de marzo
Revision de HUs incidentes - Martes, 29
de marzo

MESA TECNICA PROCESOS
FINANCIERA - Miércoles, 30 de marzo
Asesoria primer nivel: sesién 2 - ,Como
se implementa la politica - Miércoles, 30
de marzo
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e Revisidn de HUs y procesos Incidentes
- Miércoles, 30 de marzo

e Reuvision flujo de soporte - Jueves, 31

de marzo

Seguimiento semanal analistas

Mesas técnicas procesos financiera

Road map BIC

Lo que debes saber de... La Direccién

de Personas Juridicas

Revisién hallazgos aplicativo IVC

e Reuvision falla IVC

e Revision IVC

e Historias de usuario cargue en Predis
de CDP Y RP mediante archivo plano

e Revision de HUs y procesos Incidentes

Historia de usuario cargue masivo CDP

y CRP en Predis Interno

Lista de HUs IVC

Historia de usuario cargue CDP y RP

Tramites Al Ciudadano

Revisién de formatos para formalizar en

Verificacion tramites

Seguimiento semanal analistas
Continuar revision de formatos
Autorizaciones - Conceptualizacion
Resolucién de dudas para Historias de

Capacitacién Casos de Prueba

Incidencias - verificacion desarrollo para

inicio de pruebas

Seguimiento equipo funcional

Presentacion Tramites

Gestion de Tramites

Explicacién componente de revisién de

documentos

Revisién cuentas mes de mayo

e Entrega formal OAP a Corporativa -
Optimizacion Procesos de Apoyo de
Corporativa

e Sesiones construccion de HU

e Seguimiento funcional interno

e Charla "Transversalizacion del enfoque
de género en Bogot4"

e Revision HU CF y SUIMS

e Autenticacion Maxima

e Andlisis informacion HU - Respuesta al

tramite

SEGUIMIENTO EQUIPO FUNCIONAL

Consulta de expedientes IVC
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orfeo

2020

e Prueba de WS

e Teinvitamos a participar en la
capacitacion sobre datos abiertos; su
apertura, mejora y uso

e Redaccioén de Historias de Usuario
Némina

e Historias de usuario Nomina

e REVISION MATRIZ INVENTARIO DE
CONOCIMIENTO

e Taller de introduccién en accesibilidad
de contenidos digitales

e Revisidn observaciones historia de
usuario generacién de resoluciones en

o Asiste a la capacitacion “Entrega de
expedientes de archivo gestionados
durante el periodo de vinculacién con la
entidad”

e Datos bésicos

e Taller de profundizacion en criterios de
accesibilidad segun resolucién 1519 de

e Alcance para prueba de concepto en la
entidad

e Taller de accesibilidad para documentos

digitales

Taller virtual en Higiene Digital

Seguimiento con Diego

Sesiones construccion de HU

Seguimiento funcional interno

SEGUIMIENTO EQUIPO FUNCIONAL

Capacitacion Virtual "Comunicacion

Libre de Sexismo"

Seguimiento funcional con diego

Vulnerabilidades y plan de remediacion

e Base de datos SND aplicativo DJANGO

e REVISION DE CUENTAS

OBLIGACION No. 9:

DESCRIPCION

ANALISIS DEL CUMPLIMIENTO.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor
del contrato, inherentes al objeto del mismo

Velocidad

Se realiz6 el acompafiamiento a las mesas
de trabajo del area Financiera.

Realizé el curso Politica de gobierno digital, con
miras a cumplir el objetivo del concurso Maxima
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3. SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS DE LA CONTRATACION

Conforme la matriz de riesgos definida para el proceso de seleccion se procedio a efectuar el

seguimiento de los mismos asi:

Fallas en los sistemas propios de la Secretaria
tales como ORFEO o suspension de servicios
publicos.

No se presentaron fallas que impidieran la
realizacion de los requisitos solicitados.

Alteraciones al orden publico, Cambio de las
condiciones sociales

No se presentaron alteraciones al orden
publico o cambios en las condiciones sociales

Cumplimiento de los requisitos de ejecucién
del contrato, Demora en los tramites de
perfeccionamiento para iniciar la ejecucion del
contrato

Verifigué que el Contratista cumplié los
requisitos de ejecucion del contrato en el plazo
establecido

Suspensién o cancelacion de la tarjeta o
matricula  profesional, para aquellas
profesiones que asi lo establecen, Mal obrar
del profesional

No hubo suspensién en la cancelacién de la
tarjeta o matricula profesional

Decisiones imprevistas de la administracion,
Cambios de politicas gubernamentales

Verifiqué que el avance en la prestacién del
servicio se hizo dentro del plazo acordado

Dafios ocasionados por el contratista a los
bienes, equipos o instalaciones de la entidad
contratante, Mala manipulacion de los equipos
asignados para su labor

No se presentaron dafios en los bienes,
equipos o instalaciones de la entidad por el
contratista

4. GESTION DOCUMENTAL

Se revisd la documentaciéon virtual del expediente contra la fisica estableciendo que los
documentos y evidencias soportes del cumplimiento del contrato, concuerdan y por lo tanto los
mismos estan completos y son consistentes.

5. CONCLUSIONES

Una vez analizados los soportes presentados por el contratista, esta supervision certifica el
cumplimiento por parte de (Diego Aldemar Medina Ramirez) del objeto y de cada una de las
obligaciones previstas en el contrato.

Asi mismo, esta supervision deja constancia de la verificacién del cumplimiento por parte del
contratista del pago de sus obligaciones con el sistema de salud $292,000, riesqos profesionales
ARL $12.200 y pensiones $373,700 para los meses de febrero, marzo, abril, mayo, junio y julio
de 2022, estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron
haber sido cotizadas, durante el periodo que se certifica.
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LILIANA MORALES
Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacion




